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1 OBLUVE TONTOXEHWA

1.1. XO34/iCTBEHHbI OTAen (manee - OTAeN) ABASETCA  CTPYKTYPHbIM
noapasgeneHvem rocyZlapCTBeHHOro OHOPKETHOTIO npogeccroHasIbHOro
obpa3oBaTeNibHOr0 yupexzaeHuss Hosocubupckoin ob6nactn «HOBOCUOUPCKNIA
KONneMk nNpPOMbIWEHHbIX TexHonoruin» (FBrNOY HCO «HoBocubupcKkumii
KONnemk MpPOMbILWIEHHbIX TEXHOMOrMin», aanee-Konnemk) u  nogynHseTCs
HenocpeACTBEHHO HaYa/lbHUKY X034MCTBEHHOrO OTAena.

1.2. CTpyKTypa oTAena co3fjaHa Ha OCHOBaHWM WWITaTHOro pacnucaHusa NerioyYy
HCO «HoBOCMOUPCKMIA KONNeAXX NPOMbILLIEHHLIX TEXHONOT UIA».

1.3. HayanbHUK OTAena HasHayaeTcd M 0CBOBOXKAAeTCA OT AO/HKHOCTA NPUKa3oM
anpekTopa Konnegxa.

PaboTHMKWN OTAeNa Ha3Ha4atoTCA N 0CBOOOXKAAKOTCA OT AO/HKHOCTU NPUKa30oM
AnpekTopa Konnegyka no npeacraB/eHNo Hada/lbHUKa X034MCTBEHHOI O OTAeNa.
1.4. OTaen B cBOE paboTe PyKOBOACTBYETCH:

- KoHcTuTyLMein Poccuiickoin degepaumu;

- 3aKOHamu Poccuiickoin depaepauuu;

- YKa3amu 1 pacnops>keHmsamu MpesmaeHTta Poccuiickoin degepaumu;

- NOCTaHOBNEHNAMM 1 pacnopsXkeHnaMK MpasuTtenscTea Poccuiickon ®efepauuu;
- ycTaBoM Konnemxxa;

- HacToAWMM [1oNnoXKeHNeM.

1.5. B cBoei1 paboTe 0TAeN pyKOBOACTBYETCA C/eAytOLMMI JOKYMEHTaMMU:

- MOCTaHOB/IEHUSA, PACMOPSKEHNS, NPUKasbl, Apyrne pyKoBoAsLLMe U HOPMATUBHbIE
OOKYMEHTbl  BbILIECTOAWMX  OpraHoB,  Kacawolimeca  agMUHUCTPaTMBHO-
X039MCTBEHHOI0 06CNYXXMBAHWS;

- CTPYKTypoi Konnemka, nepcnekTnsaMmm ero passutus;

- NOPSAOK BeAeHWs TabenlbHOro y4eTa;

- CpeACTBa CBA3W, BbIMUCUTENIbHON N OpraHn3aLMOHHON TEXHUKN;

- MOPAA0K N CPOKM COCTaB/IEHNSI OTYETHOCTY,

- CpefiCcTBa MexaHu3aLnn py4yHoro Tpyaa;

- MopsAdoK npuobpeTeHNs 060pyaoBaHMS, MeOenn, WHBEHTaps, KaHUEeNAPCKMX
MPUHAANEXHOCTEM W OOPM/IEHNA PacyeTOB 3a YCAYrh; OCHOBbI 3KOHOMMKM,
opraHusaLmu Tpyaa, NPou3BOACTBA U YNpaB/eHNs;

- MeToAb! 3PPEKTUBHOTO NMPUMEHEHUSA OPITEXHUKN U APYTNX TEXHUYECKUX CPeACTB
ynpaB/ieHYeCKoro Tpyza,

- NpaBwuia BHYTPeHHero TpyA0BOro pacnopanka Konnemxa,

- Npaswnia 1 HOPMbI OXpaHbl TPYyAA.

2. CTPYKTYPA OTAENA

2.1. CTpyKTypy OTAena yTBepXKAaeTca NpuKasom aupekTopa Konnemxa.
2.2. PyKOBOACTBO OTAENOM OCYLLECTBASET HaYa/lbHUK XO3AMCTBEHHOIO OT/eNa.



2.3. B coctaB oTgena BXOAAT [AO/DKHOCTW, B COOTBETCTBUMM CO LUTATHLIM
pacnucaHvem Konnepxa

3. OCHOBHbIE SAOAYN OTAEJNA

3.1. Xo3arcTBeHHOe 06cnymnBaHue Konnemxa.

3.2. Pa3paboTka MnnaHoB TEKYLMX M KanuTasibHbIX PEMOHTOB OCHOBHbIX (JOHOB
Konnemxa.

3.3. KOHTpO/1b 32 Ka4eCTBOM BbIMOMIHEHUS PEMOHTHbIX paboT B Kosnnemke.

3.4. KOHTponb 3a paunoHa/bHbIM pacxofoBaHWeM MaTepuasioB UM CPeACTs,
BblAENSAEMbIX /19 XO3AACTBEHHBIX LieNel.

4. DYHKUNN OTAENA

B cOOTBETCTBUM C BO3/10XKEHHbLIMW Ha HEro 3ajavyamMu OTAeN OCYLLECTBNSAET
cnepyrowme QyHKUNN:
4.1. X034ACTBEHHOE 06CNy)XXMBaHWE 1 NOALEPXKaHME B HAANEXaLLEM COCTOSHUN B
COOTBETCTBAM C MNpaBulaMuM M HOPMamy MNPOM3BOACTBEHHOW CaHUTapUuM U
MPOTUBOMOXAPHON 3alWTbl 3[4aHWMIA U MOMELLEHWA, B KOTOPbIX PacrooXeHbl
noapasgeneHns Konnemka, a Takke KOHTPO/Ib 32 MCMPaBHOCTbIO 060PYA0BaHNA
(ocBeLLeHKNs, CMCTeM OTOMEHWS, BEHTUNALMK U Ap.).
4.2. Pa3paboTKa njaHOB TEKYLUMX W KanuTasbHbIX PEMOHTOB OCHOBHbIX (DOHOB
(3naHnin, cuCTeM BOAOCHAOXEeHWs, BO34YXOMPOBOAOB W APYrNX COOPYXEHWU),
COCTaB/IeHVEe CMET X03ANCTBEHHbIX PacX0/0B.
4.3. OpraHu3aums NpoBefeHNs PeMOHTA NMOMELLEHWIA, OCYLLECTB/IEHNE KOHTPONA 3a
KayeCTBOM BbIMO/THEHWNA PEMOHTHBIX paboT.
4.4, O6ecrieyeHne CTPYKTYpHbIX —nogpasgeneHunit  Konnemka  Mebesibio,
XO35INCTBEHHbIM  WHBEHTapeM, CPeACTBaMM  MexaHu3auuy  UHXEHEPHOro K
yrpaB/fieHYeCKOro Tpyfa, HabnofeHne 3a KX COXPaHHOCTbIO U MpoBefeHue
CBOEBPEMEHHOI0 PEMOHTA.
4.5. OthopmneHne HeobXoAMMbIX [OKYMEHTOB AJ1 3aK/IKYeHUs [0roBOpPOB Ha
OKazaHue YCnyr, MoflyyeHne W XpaHeHWe KaHUEeNsspCKMX MpuHaOIeXHOCTeN,
HEOOXOAUMBIX  XO3AWCTBEHHbLIX MaTepuanoB, 0060pyAOBaHMS W WHBEHTaps,
obecriedeHMe VMU CTPYKTYPHbIX MOAPa3feneHnil, a TakKe BefeHMe yyeTa Uux
pacxof0BaHUA 1 COCTaB/iEHME YCTaHOBIEHHON OTYETHOCTY.
4.6. KOHTpO/Mb 3a paunoHasibHbIM pacxofoBaHWEM MaTepuasioB U CPeAcTs,
BblAeNIAeMbIX 419 XO3ANCTBEHHbIX LIESEN.
4.7. OpraHuzauus npuema, perucTpauum u Heobxoaumoro 06CnyXXnBaHMUA
Aeneraumi n nuu, NPMObIBLUNX B CNYXeOHble KOMaHAMPOBKW.
4.8. OpraHusauus pabot no 6/1aroyCTponCTBY, 03e/1eHEHNIO N YOOpKe TeEpPUTOPUN,
NpasgHUYHOMY XYL0XKECTBEHHOMY OOPMIEHNIO hacaoB 3L4aHNI, MPOXOAHBIX.



4.9. X0351MCTBEHHOE O06CNMY)XMBaHME MPOBOAMMbIX COBELLAHWNIA, KOH(EPEHLNIA,
CEMUHAPOB 1 ApYrnX MepONpPUATUIA.
4.10. OpraHu3aums BbINOMHEHUS NPOTUBONOXAPHbIX MEPONPUATUIA U cofepXKaHune
B MCMPaBHOM COCTOSIHUM MOXAPHOro UHBEHTApS.
4.11. OcyulecTBNeHMe METOAMYECKOr0 PYKOBOACTBA AEATE/IbHOCTbIO ApYruX
CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnii no BonpocaM oTaena.
4.12. OcyLlecTB/IeEHNE B paMKax CBOE KOMMETEHLMN BeeHNs Ae/0Npon3BOACTRA,
(hopMmpoBaHMe U1 OTMpaBieHNE/NoNTyYeHNe  KOPPECMOHAEHLMN W [pYron
MH(opMaLMK MO 3NEKTPOHHBLIM KaHanam CBS3W.
4.13.  OcCylecTBNEHMe  OpraHM3aumMM  BeAeHUs  HOPMaTMBHO-CMPaBOYHON
MH(opMaLMK, OTHOCALLENCA K PYHKLUMSAM OTAena.
4.14. Ob6ecneyeHne B npefenax CBOE KOMMETEHUMM 3alUTbl CBEAEHWA,
COCTaBNAOWMX TFOCYAAPCTBEHHYIO TaliHY, M WHbIX CBEAEHWUA OrpaHMyYeHHOro
pacrnpocTpaHeHus.
4.15. OcyuwecTeneHne B COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENIbCTBOM POCCHMINCKOM
defiepauyn paboTbl MO KOMMIEKTOBAHMIO, XPaHEHUIO, YYETY W UCMO0/b30BaHUIO
apXMBHbIX AOKYMEHTOB, 00pPa30BaBLUMXCS B XOA€e AeATENbHOCTU OTAena.

Bo3noxxeHne Ha oTAen PYHKUMIA, HE OTHOCALLMXCA K KOMMETEHLMW OTAENa,
He JOMyCKaeTcs.

5. [MPABA

OT1pen onq peLleHns BO3/TOXKEHHbIX Ha Hero 3ajay MMeeT npaso:
5.1. 3anpawwmBatb B YCTaHOB/IEHHOM MOPSAKE OT CTPYKTYPHbIX MoApasfenieHuni
npeanpuaTna  uMHgopmaumio  (MaTepuanbl) MO BOMpocaMm,  BXOAAWMM B
KOMMNETEHLMIO OTAeNa.
5.2. Co3gaBaTb 3KCMepPTHble K paboyne rpynnbl MO BOMPOCaM XO3AMCTBEHHOrO
06Cny>XnBaHUA.
5.3. MpoBoanTb B npegenax CBOEA KOMMETEHUWMW B YCTAHOB/IEHHOM MOpPSAKe
neperoBopbl CO CTOPOHHUMM OpraHn3aLmaMN.
5.4. Wcnonb3oBaTb CpPeACTBa, BblAeffgeMble Ha (PMHAHCUpPOBaHWe oOTAena Ans
3aKyMNKN HeO6XOAMMbIX XO3SNCTBEHHbIX MaTepnasnoB, 060PyA0BaHNA N MHBEHTAPS.
5.5. BHOCUTbL nNpeaioXKeHnsa no Bonpocam, BXOAALLMM B KOMMNETEHLMIO OTAeNa.

6. BSAVIMOJIEMCTBUE CO CTPYKTYPHbIMY
MOAPA3AENEHUAMU MPEAMPUATUA

6.1. B npouecce NpOV3BOACTBEHHOW AESTENbHOCTU OTAEN B3aMMO/ECTBYET CO
CTPYKTYPHbIMK nofpasaeneHmuamn Konneaxka.

7. OTBETCTBEHHOCTb



7.1. BCHO NOMHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3@ Ka4eCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BbIMO/IHEHUS
BO3/IOXEHHbIX HacToAWMM [loNOXEHMEM Ha OTAen 3agady W (YHKUWUIA HeceT
HavabHMK X035IMCTBEHHOrO OTAena.

7.2. OTBETCTBEHHOCTb PabOTHMKOB OTAeNa YCTaHaB/IMBAETCH [eiCTBYHOLLMUM
3aKOHOAATeNbCTBOM W AOMKHOCTHBIMU UHCTPYKLMAMM.

7.3. HayanbHUK XO34MCTBEHHOro OTAena W Apyrue paboTHWMKM OTAena HecyT
NepCcoHa/IbHYH OTBETCTBEHHOCTb 38 COOTBETCTBME OPOPMASEMBIX MU AOKYMEHTOB
1 onepauuii ¢ KoppecnoHAeHLMen 3akoHodaTeNnbCTBy Poccuiickon defepauun.

8. KPUTEPUWN OLEHKW OEATENBHOCTW OTAENA

8.1. CBOEBpPEMEHHOE M KauecTBEHHOE BbIMOHEHWE NOCTABNEHHbIX LieNei 1 3aaau.
8.2. KauecTBeHHOE BbINOHEHWE (PYHKLMOHANbHbIX 06513aHHOCTEN.

CornacoBaHo:
Hava/ibHVMK X034MCTBEHHOIO 0TAeNa
HavanbHUK agMUHUCTPaTUBHO-

MpaBOBOro 0TAena

C faHHbIM MonoXeHWeM 03HaKOMIEH(a)
« 202 r.



